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Presentacion

Con motivo del proceso electoral 2020-2021, considerando el estatus sanitario y de
prevencion generado por la epidemia de enfermedad de Covid-19, y con base en
los antecedentes de procesos electorales previos en la Entidad, la Comision Estatal
Electoral, ha creado el Sistema de registro en linea para integrar las Comisiones
Municipales Electorales para el Proceso Electoral Local 2020-2021 (SICME), con la
finalidad de facilitar el proceso de inscripcion de las y los interesados en integrar las
51 Comisiones Municipales Electorales en el Estado de Nuevo Ledn.

Dicho sistema tiene como obijetivo ser el medio por el cual la ciudadania interesada
en integrar las Comisiones Municipales Electorales para el proceso electoral 2020-
2021, pueda realizar de manera virtual su registro como aspirantes en términos de
la normatividad aplicable, y asi como evitar la aglomeracion de personas en
espacios cerrados, el contacto directo con documentacién y objetos que pasen de
mano a mano y que pudieran propiciar algun contagio.

El sistema permite a las partes interesadas ingresar los datos requisitados y adjuntar
la documentacion correspondiente en formatos electronicos, ademas de recibir
asesoria a distancia.

Este manual operativo representa una herramienta Util y de apoyo para las personas
interesadas en llevar a cabo su inscripcibn en linea para participar en la
Convocatoria para integrar las Comisiones Municipales Electorales para el Proceso
Electoral Local 2020-2021, con el fin de guiarlas durante su proceso de presentacion
de sus solicitudes a través del sistema.

Marco Juridico

Las Comisiones Municipales Electorales son los organismos que, bajo la
dependencia de la Comisién Estatal Electoral, ejercen en los municipios las
funciones de preparacion, desarrollo y vigilancia del proceso electoral, y que
tendran, entre otras, las funciones de cédmputo y declaracion de validez de las
elecciones de Ayuntamientos otorgaran las constancias de mayoria y validez
respectivas y determinaran la asignacion de regidores de representacion
proporcional.

En cada municipio del estado habra una Comision Municipal Electoral con
residencia en su cabecera, la cual se integrard 180 dias antes de la celebracion de
las elecciones, mediante convocatoria publica, y se instalara dentro de los 15 dias
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siguientes a su integracion, en un local adecuado para la realizacion de sus
sesiones y el debido resguardo de los materiales y paquetes electorales; cesando
sus funciones al término del proceso electoral.

Sus integrantes son designados por la Comision Estatal Electoral que
desempeiiaran los cargos de Consejera o Consejero Presidente, Consejera o
Consejero Secretario y Consejera o Consejero Vocal, contando con un Consejera o
Consejero Suplente comun.

Lo anterior, de conformidad con lo establecido en los articulos 97 fraccion XV, 113,
parrafos primero, segundo y tercero, 114, 116, parrafo primero, y 122 de la Ley
Electoral para el Estado de Nuevo Leodn; y 88 del Reglamento de la Comision Estatal
Electoral y de las Comisiones Municipales Electorales del Estado de Nuevo Leon.

Asimismo, las y los miembros de estos organismos electorales deben ser
sufragantes en la circunscripcion municipal de que se trate y reunir ademas los
requisitos sefialados en los articulos 113, parrafo quinto de la Ley Electoral para el
Estado de Nuevo Ledn; y 21 del Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional
Electoral.

Requerimientos para el uso del sistema

Para acceder al Sistema de registro en linea para Integrar las Comisiones
Municipales Electorales para el Proceso Electoral Local 2020-2021 (SICME), es
necesario contar con lo siguiente:

e Conexion a internet;
e Correo electrénico personal de la o el interesado;

e Cualquier dispositivo moévil, Tablet, Laptop o computadora de escritorio
(Desktop).

e Cualquiera de los siguientes exploradores soportados:

- Windows: Edge, Internet Explorer 7 o posterior, Firefox, Chrome.
- Mac: Safari, Firefox, Chrome.

Procedimiento de registro

Paso 1: Llenado de formulario

Para iniciar su registro en linea, ingrese a la siguiente direccion:

https://sicme21.ceenl.mx/cReqistro.aspx , donde se desplegara la siguiente ventana
(Figura 1):

MANUAL OPERATIVO
Sistema de registro en linea para Integrar las Comisiones Municipales Electorales para el Proceso Electoral Local 2020-2021 (SICME)

4


https://sicme21.ceenl.mx/cRegistro.aspx

COMISION

ESTATAL S .
ELECTORAL Secretaria Ejecutiva
NUEVO LEON Direccion de Organizacién y Estadistica Electoral
M SICME - Registro x  + - X
<« C @ sicme2t.ceenlmx/cRegistro.aspx a %t on@ :

SISTEMA DE REGISTRO EN LINEA PARA
INTEGRAR LAS COMISIONES MUNICIPALES
ELECTORALES PARA EL PROCESO ELECTORAL
LOCAL 2020-2021 (SICME)

IMPORTANTE. Lea completamente el Manual Operativo Sistema de registro en linea para
Integrar las Comisiones Municipales Electorales para el proceso electoral local 2020-2021
(SICME)

Para llevar a cabo el registro en linea es necesario que los datos sean capturados como aparecen
en su Credencial para Votar, CURP y RFC.

Paso 1: Capture la informacién solicitada.
Datos Personales
Clave de Elector
RFC

CURP

Nombre(s)

dia V|| mes v|| aio v

SELECCIONE- v
SELECCIONE- v
E: Civil X
Figura 1

Capture los datos que se le solicitan en las siguientes secciones:

1. DATOS PERSONALES

En esta seccion debera capturar sus datos personales como aparecen en sus
documentos de identificacion (CREDENCIAL PARA VOTAR, CURP, RFC) los
cuales son los siguientes (Figura 2):

Datos Personales
Clave de Elector
RFC
CURF
Mombre(s)
Apelliido Paterno
Apellido Materno

Fecha Macimiento

dia A mes b afio Al
Edad s
Género -SELECCIONE- ¥
Estado Nacimiento _SELECCIONE- h
Municipio Macimiento _SELECCIONE- ¥
Estado Civil -SELECCIONE- h
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Figura 2

a) Clave de elector: la podra identificar en su Credencial para votar de la
siguiente manera (Figura 3):

meoo 08 wwowo 004 secode 0747
Woeo 0001 owwon 2008 weeeon 2024

Figura 3

b) RFC (Registro Federal de Contribuyentes): lo podra identificar en su
Cédula de Identificacion Fiscal de la siguiente manera (Figura 4):

Cédula de Identificacion Fiscal

HACIENDA ::sn-r

vt by Ak v T b

XXXXXXXXXXXXX
Ragistro Fadaral de Contnbuwentes

XXXXX XXXXX XXXXXXXX

Nombre, denominacion o razon social

idCIF.
IVAUDA TU INFORMACION FISCALI

Figura 4

En caso de no contar con su CEDULA DE IDENTIFICACION FISCAL puede seguir
los siguientes pasos para descargarla:
1. Ingrese al Portal del SAT (www.sat.gob.mx)
2. Seleccione el apartado de "Tramites del RFC" y posteriormente la
opcion "Obtén tu Cédula de identificacion fiscal”.
3. Llene los datos solicitados en el formulario y descargue.

c) CURP (Clave Unica de Registro de Registro de Poblacion): lo podra
identificar de la siguiente manera (Figura 5):
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IR TG T MY TN N A T K ) OTO Lele g oele e doole t sl t sl ™

ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

SEGOB | '

2 . XXXX123456XXXXXX00

XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX

Fecha de inseripcién  Folie Entdad de registio
06061998 NUEVO LEON

i 4 sl b wle o wlw L wle s o wlw b o w)le 4 o wie | ww

sa. el Jsie s ole s orie s ole s mle t ole Joole t vie s ol s olo b ole s vle tole dole s ol fole

R T Y T IR RIS DR ST

Figura 5

Puede descargar su CURP a través de la siguiente liga: www.gob.mx/curp/

d)

e)

f)

9)

h)

)

Nombre (s): debera capturarse como aparece en su Credencial para
votar.

Apellido Paterno: deberd capturarse como aparece en su Credencial
para votar

Apellido Materno: debera capturarse como aparece en su Credencial
para votar.

Fecha Nacimiento: se deberd seleccionar el dia, mes y afio que
corresponda a su fecha de nacimiento.

Edad: la informacion en este campo se genera automaticamente con
base en la fecha de nacimiento que capturd; debera revisar que coincida
con su edad.

Género: en este campo se despliega una lista de la que debera elegir
Mujer u Hombre.

Estado Nacimiento: en este campo se despliega una lista en la que

aparecen los estados de la Republica Mexicana de la que deberéa elegir
el estado en el que nacio.
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k) Municipio Nacimiento: en este campo se despliega una lista en la que
aparecen los municipios del estado que selecciond y, debera elegir el
municipio en el que nacio.

I) Estado civil: en este campo se despliega una lista de la que debera elegir
su estado civil actual.

MANUAL OPERATIVO

Sistema de registro en linea para Integrar las Comisiones Municipales Electorales para el Proceso Electoral Local 2020-2021 (SICME)

8



COMISION

ESTATAL S .
ELECTORAL Secretaria Ejecutiva
NUEVO LEON Direccion de Organizacion y Estadistica Electoral

2. DATOS RESIDENCIA

En esta seccion deberéa capturar los datos correspondientes a su residencia,
los cuales son los siguientes (Figura 6):

a)

b)

Datos Residencia
Calle
Numero
Interior
Entre Calles
Colonia
Municipio -SELECCIONE- M
Codigo Postal
Tiempo Residencia

Anos Residencia NL
Figura 6

Calle: debera capturar el nombre de la calle, asi como aparece en el
comprobante de domicilio que presentara, por ejemplo: Calle Miguel
Hidalgo, Calle Sexta, Calle 7, Avenida Pablo Livas.

NUumero: debera capturar el nimero de su domicilio, esta opcién solo
acepta nameros enteros, por ejemplo: 1, 23, 345.

Interior: debera capturar nimero o letra interior de su domicilio, si es el
caso, por ejemplo, Interior A, Interior 378.

Entre calles: debera capturar entre que calles se encuentra el domicilio,
por ejemplo: entre calles 15 de mayo y 5 de mayo, esquina con Calle 1.

Colonia/Localidad: debera capturar el nombre de la colonia o de la
localidad como aparece en el comprobante de domicilio, por ejemplo:
Colonia Martinez, Colonia Centro, Fraccionamiento Azteca 3er. Sector,
Colonia Las Puentes 15avo. Sector, Localidad La Lajilla.
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f) Municipio: en este campo se desplegara un listado con los municipios

g)

h)

del estado de Nuevo Ledn; debera elegir el municipio en el cual se
encuentre su domicilio de referencia.

Codigo Postal: debera capturar el codigo postal que se encuentra en su
comprobante de domicilio, el cual esta compuesto por 5 digitos, por
ejemplo: 66450, 64000.

Tiempo de residencia: debera capturar el tiempo que tiene de residencia
en su domicilio, por ejemplo: 5 afios y 2 meses, 6 afos.

Afos residencia NL: debera capturar los afios que tiene de residencia
en el estado de Nuevo Ledn, so6lo acepta nUmeros enteros, por ejemplo:
si tiene 5 afios y 2 meses de vivir en Nuevo Leodn, debera capturar el
namero 5; si tiene 8 afios y 9 meses de vivir en Nuevo Leo6n, deberd
capturar el nimero 8.
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3. DATOS CONTACTO

En esta seccidén debera capturar los datos donde se le podré contactar para oir
y recibir notificaciones en caso de ser necesario, los cuales son los siguientes
(Figura 7):

Datos Contacto

Domicilio Notificaciones

Teléfono Contacto

Teléfono Celular

Teléfono Casa

Teléfono Oficina

Correo electrénico

Confirme correo electronico

a)

b)

d)

Figura 7

Domicilio Notificaciones: debera capturar el domicilio en el cual se le
podra localizar para oir y recibir notificaciones; puede ser el mismo
domicilio que captur6 en el apartado de DATOS DE RESIDENCIA, o en
su caso, deberéa capturar otro domicilio donde pueda ser localizado.

Teléfono Contacto: deberé capturar el nUmero telefénico en el cual se le
contacte a diez digitos, sin clave lada 01, ni 044, por ejemplo 8111111111,
el sistema lo convertird a 81-11-11-11-11, por lo que no es necesario
capturar el guion; puede ser el mismo teléfono que capture en el campo
de teléfono celular, casa u oficina.

Teléfono Celular: deberéa capturar el nimero de teléfono de su celular a
diez digitos, sin clave lada, ni 044, ni 045, por ejemplo 8111111111, el
sistema lo convertira a 81-11-11-11-11, por lo que no es necesario
capturar el guion.

Teléfono Casa: debera capturar el nimero de teléfono de su casa a 10
digitos, sin clave lada, por ejemplo: 8383838383, el sistema lo convertira

MANUAL OPERATIVO
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f)

9)

a 83-83-83-83-83, por lo que no es necesario capturar el guion; si no
cuenta con teléfono en su casa puede dejar en blanco este campo.

Teléfono Oficina: debera capturar el numero telefonico de su oficina, si
cuenta con extension podra capturarla también, por ejemplo: 81-12-33-
15-15 Ext. 1633; si no cuenta con este dato podra dejar en blanco este
campo.

Correo electrénico: debera capturar el correo electronico al cual se le
enviaran notificaciones; deberd ser una cuenta propia y personal. Por
ejemplo: XXXXxx@gmail.com, XXXXXXXXX@hotmail.com,
XXXXXXXX@Yahoo.com.

Confirme correo electrénico: debera capturar el mismo correo
electrénico que capturé en el campo de correo electronico.
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4. DATOS FORMACION Y EMPLEO

En esta seccion deberé capturar los datos correspondientes a su escolaridad y
ocupacion actual, los cuales son los siguientes (Figura 8):

Datos Formacion y Empleo

Escolaridad -SELECCIONE- M
¢Realiza estudios -SELECCIONE- v
actualmente?
Profesion u oficio PROFESION U OFICIO
Ocupacion Actual OCUPACION ACTUAL

Figura 8

a) Escolaridad: en este campo se desplegara un listado en donde debera
seleccionar el ultimo grado de escolaridad con la que cuenta (Figura 9):

Datos Formacion y Empleo

Escolaridad | _SELECCIONE- ".|
-SELECCIONE-
PRIMARIA
SECUNDARIA

BACHILLERATO
CARRERA TECNICA
NORMAL
LICENCIATURA
MAESTRIA
DOCTORADO

Figura 9

b) Especifique: en caso de que seleccione en Escolaridad la opcién de
Bachillerato, Carrera técnica, Normal, Licenciatura, Maestria o Doctorado,
se desplegara un listado para que seleccione la opcién que corresponda
(Figura 10):

Datos Formacion y Empleo

Escolaridad BACHILLERATO v

Especifique [ _SELECCIONE. o)

CURSANDO
CONCLUIDA (PASANTE)
TITULADATITULADO
TRUNCA

Figura 10
MANUAL OPERATIVO
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c) ¢Realiza estudios actualmente?: se desplegara en este campo para

d)

f)

que elija si o no (Figura 11).

Especifique estudios: En caso de que haya elegido si, se desplegara un
campo para que capture que estudios realiza actualmente, segun sea el
caso, por ejemplo: Bachillerato en linea (2do. Afio), Licenciatura en
Derecho en linea (Tercer Tetramestre), Maestria en Métodos Alternos y
Solucion de Controversia (3er. Afo) (Figura 11):

iRealiza estudios 5| -

actualmente?
Especifique estudios

Figura 11
Profesidén u oficio: debera capturar la profesion o el oficio con el que

cuenta, segun sea el caso, por ejemplo: Licenciatura en derecho,
Docente, Asistente, Secretaria, Agricultor.

Ocupacion Actual: deberd capturar la actividad que desempefa
actualmente, por ejemplo: Maestra, Abogada, Empleado, Desempleado.

Una vez que haya concluido la captura de sus datos personales, datos de
residencia, datos de contacto, datos de formacion y empleo, debera leer el AVISO
DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO, en caso de querer consultar el aviso de
privacidad integral podra consultarlo a través de la pagina oficial de la CEE,
www.ceenl.mx; y el DECLARO, marcando los tres campos que se encuentran en la

parte posterior y darle clic al boton ENVIAR (Figura 12)
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Una vez que le dé clic al boton de ENVIAR, le aparecera la siguiente pantalla, donde

Aviso de privacidad simplificado

La Comisidn Estatal Electoral del Estado de
Muevo Ledn (CEENL), con domicilic en 5 de
Mayo 975 oriente, Centro de Monterrey, N.L.
CP 64000, es el responsable del tratamiento
de los datos personales gue nos proporcione,
los cuales serdn protegidos conforme a lo
dispuesto por la Ley General de Proteccion de
Datos Personales en posesion de Sujetos
Obligados y demas normatividad que resulte
aplicable.

51 desea conocer nuestro aviso de privacidad
integral en la siguiente direccion electronica:
Aviso de privacidad.

Declaro

Que de comprobarse que alguno de los datos
asentados resultara falso, la Comision Estatal
Electoral puede dejar sin efecto el registro o,
en su caso, el compromise que estableciera
para integrar las Comisiones Municipales
Electorales, sin que la Comision Estatal
Electoral incurra en responsabilidad alguna
sobre el particular.

De la misma manera manifiesto mantener en
estricta reserva y no revelar ningan tipo de
informacion sobre el proceso de integracién de
las Comisiones Municipales Electorales, en el
que estoy pariicipando.

He leido el aviso de privacidad y acepto los términos y condiciones.

Acepto ser contactado / contactada via comreo electronico para algin seguimiento
o0 notificacion de informacién sobre el proceso de integracion de las Comisiones
Municipales Electorales, en que estoy participando.

Acepto la declaratoria.

\/ No soy un robot

4 LIMPIAR

™

reCAFTCHA

Privacidad - Términas

¥ ENVIAR

Figura 12

se le informara que su formulario se llen6 con éxito (Figura 13).

COMISION
ESTATAL

NURVO LEON

SISTEMA DE REGISTRO EN LINEA PARA INTEGRAR LAS
COMISIONES MUNICIPALES ELECTORALES PARA EL
PROCESO ELECTORAL LOCAL 2020-2021 (SICME)

Formulario llenado con éxito

Paso 2: Revise su correo electronico.

Se le envio la conlrasefia para que pueda acceder y cargar en el sislema los
documentos que debera presentar conforme a la BASE TERCERA de la Convocatoria
para integrar las Comisiones Municipales Electorales.

En caso de no encontrarse el correo en la bandeja de entrada, verifique en la

bandeja de correo no deseado.

Cerrar

Figura 13
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Se le enviara a su correo electronico la confirmacion (Figura 14), asi como la
contrasefla con la cual deberd acceder al SICME para cargar y enviar la
documentacion solicitada en la BASE TERCERA de la Convocatoria para integrar
las Comisiones Municipales Electorales.

Comisidn Estatal Electoral Muevo Ledn

Fecha: 07/ 1072020 21:40:33

Eslimada:

Por medin g8l pregente agradecemas su inbarés para intagrar |2€ Comigiones Municipales
Electorales y haber iniciada su registro &n & Sigtema de registra en linga para Inlegrar
las Comigiones Municipales Eleclorales para &l Profess Electaral Local 2020-2021
(SICHE).

Ahora ingrese a hitpd:ffeicmel ] ceenlms/cLogin.dspy v Con S Corréo sladlmnicd v 1a
giguiente contragefia podrd acoagsr al @itio para cargar y @nviar la decumenlacitn
solicilada en la BARE TERCERA de la Convocaloria para integrar las Comigiones
Municipales Eledorales.

Condraseta: FAYBFTEQ

Podrd cangar ¥ enviar su documentadidn hasta &f dia 27 de octubre g2 2020 a las 15:00
horas (zona hocaria de la Oudad de Méxioa).

Mota: B2 resporcabilided de la o & inleresada cargar la decumenlacion con Bempa
suficiente, can la Minalidad de evilar contralismpas.

Para mayores infarmes, podra cansullar la pagina aficial de la CEE, Wtps:) fwowe cesnl.ima
. dirigirsa al domidlia de la Camisin Eslalal Electoral, en la Direccitn de Organizacion y
Esladistice Electoral o comunicarse al tekfono B1-1333-1515, extangion 1633,

Fuara del drea melropalitana padran Bamer sin costo & BO0-716-4847 o & Lrawés del
corres eleclrdnico: comeestarisemedceanl mx

Apntamente,
Comisién Estatall Electoral Kuevo Ledn
5 de Mayo 975 Oriente, Centra, Hontemey, Muevo Ledn

Figura 14

Paso 2: Adjuntar documentos requeridos al SICME

4 )

IMPORTANTE: Las caracteristicas que deben cumplir los documentos en
formato digital son las siguientes:

* Archivos en formato .PDF, .JPG, .JPEG o .PNG.

» Las imagenes deberan de obtenerse del documento original, por lo que debe
evitarse que provengan de copias fotostaticas.

* La orientacion del texto de los documentos debera ser horizontal.

- J

Para adjuntar los documentos establecidos en la Base Tercera de la Convocatoria
para integrar las Comisiones Municipales Electorales, debera ingresar al link que le
aparece en el correo electrénico que le fue enviado

https://sicme21.ceenl.mx/cLogin.aspx, el cual lo direccionara a la pagina inicial del
MANUAL OPERATIVO
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SICME (Figura 15) en donde debera capturar el correo electronico que registré en
el formulario, la contrasefia que se le envio a su correo electrdnico, seleccionar No
soy un robot y dar clic en ACCEDER.

COMISION
ESTATAL

NUEVO

SISTEMA DE REGISTRO EN LINEA PARA INTEGRAR LAS
COMISIONES MUNICIPALES ELECTORALES PARA EL PROCESO
ELECTORAL LOCAL 2020-2021 (SICME)

Inicio de Sesion

Correo electronico

Contrasena

No soy un robot

Olvidé mi contraseiia

Figura 15

A continuacion, se desplegara la siguiente pantalla (Figura 16) en la cual debera
adjuntar los documentos, los cuales deberan ser Unicamente en formato .PDF o
imagen (.JPG, .JPEG, .PNG) ya que son los unicos tipos de formato que acepta el
sistema. Debera cargar un archivo por cada documento solicitado, ya que el sistema
solo le permite un archivo.

MANUAL OPERATIVO
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SISTEMA DE REGISTRO EN LINEA PARA INTEGRAR LAS
COMISIONES MUNICIPALES ELECTORALES PARA EL PROCESO
ELECTORAL LOCAL 2020-2021 (SICME)

DOCUMENTOS

Paso 3: Favor de cargar los documentos requeridos.
Al finalizar da clic en el boton TERMINAR REGISTRO.

* Formato disponible para descargar y/o llenar en la pagina oficial de la CEE, www.ceenl.mx , asi como en las oficinas de la Comision
Estatal Electoral

IMPORTANTE: Las caracteristicas que deben cumplir los documentos en
formato digital son las siguientes:

Archivos en formato .PDF, .JPG, .JEPG o .PNG.

Las imagenes deberan de obtenerse del documento original, por lo que
debe evitarse que provengan de copias fotostaticas.

La orientacion del texto de los documentos debera ser horizontal.

El tamafio maximo permitido por documento es de 5Mb.

Nombre de la o el interesado

Figura 16

En el apartado “Cargar archivo’ (Figura 17) le dara clic al boton %
para cargar cada uno de los documentos segun corresponda.

Total de documentos: 15

Cargar  Eliminar

Nombre documento Archivo - =
archivo  archivo

* Solicitud de registro

*
Curriculum vitae

£
* Resumen curmicular

-
Acta de nacimiento

*
Credencial para votar anverso (frente) -
Credencial para votar reverso (atras) -
Comprobante de domicilio

-
Constancia de anfecedentes penales o Declaracion bajo protesta de decir
verdad* -
* Declaracion bajo protesta de decir verdad |

Publicaciones, cerificados, comprobantes con valor curricular u otros
documentos que acrediten que cuenta con los conocimientos para el L
desempefio adecuado de sus funciones

Escrito de razones por las que aspira a ser designada o designado como
Consejera o Consejero Electoral Municipal &

Comprobante del Gltimo grado de estudios

-

Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) |

Registro Federal de Contribuyentes (RFC) a trece posiciones (homoclave) |

Fotografia ( jpg/ jpeg/ png) -
€ Salir M Guardar & Terminar Registro

Figura 17

MANUAL OPERATIVO
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De conformidad a lo establecido en la BASE TERCERA de la Convocatoria para
integrar las Comisiones Municipales Electorales, la documentacion que se debera
cargar es la siguiente:

1. Solicitud de registro*: la cual debera descargar de la pagina oficial
de la CEE, www.ceenl.mx/convocatoriacme/, imprimir, llenar con los
datos que le solicita y firmarla, para después escanearla y cargarla en
el sistema, en el cual le aparecera la opcion de Seleccionar archivo,
como se muestra en la Figura 18; una vez que seleccione el archivo
le aparecera la pantalla de la Figura 19, donde le informara que el
archivo fue cargado correctamente, apareciéndole el archivo que
cargé como en la Figura 20; este procedimiento lo debera realizar
para cada uno de los documentos que se le solicitan.

* Solicitud de registro
Seleccionar archivo | Mingln archivo seleccionado

Cancelar

Figura 18

Archivo cargado correctamente

Ok
Figura 19
Total de documentos: 15
Nombre documento Archivo Cargar Ellml.nar
archive  archivo
* Solicitud de registro Solicitud de registro CME_2020 b
FORMULARIO._pdf Q
Figura 20

2. Curriculum vitae: el cual debera contener entre otros datos, el nombre
completo; domicilio particular; teléfono; correo electrénico; trayectoria
laboral, académica, politica, docente y profesional; publicaciones;
actividad empresarial; cargos de eleccién popular; participacion

MANUAL OPERATIVO
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comunitaria o ciudadana y, en todos los casos, el caracter de su
participacion; por ejemplo (Figura 21):

NOMERE APELLIDO

CARGOPUESTO
DXPERNGIA PROPESIOMA

SEVARANTE | AT TD COOD

OwAS

Figura 21

3. Resumen curricular*: en un maximo de una cuatrtilla, en formato de
letra Arial 12, sin domicilio ni teléfono, para su publicacion; el cual
deberd descargar de la péagina oficial de la CEE,
www.ceenl.mx/convocatoriacme/, y llenarla con los datos que se le
solicitan, imprimirla, firmarla, para después escanearla y cargarla en el
sistema;

4. Acta de nacimiento: es la copia certificada emitida por la Direccion
General del Registro Civil u Oficialia correspondiente, con maximo tres
afios de antiguiedad, por ejemplo (Figura 22):

L R R LS @ BRI
0

Estados Unidos Mexicanos

BN

e s

Acta de Nacimiento

R T B N S T S SR e T
Srecate;

LS e L e L

LR DY x:;:; .‘1.- L L LR N MY R L ‘Eﬂ
MANUAL OPERATIVO
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Figura 22
5. Credencial para votar vigente: se debera cargar por anverso y por
reverso, una por archivo (Figura 23); por ejemplo (Figura 24):

Credencial para votar anverso (frente)

]
Credencial para votar reverso (atras) o
Figura 23
Anverso
Con Cdadlle, Num. Exterior, Num. Interior Reverso

o

i L 4
s T ‘ == |
- it -  IDMEX1836577170<<07471163758

8007057M1812315MEX<02<<12345
GOMEZ<VELAZQUEZ<<MARGARITA<<

Figura 24

6. Comprobante del domicilio: que corresponda, por ejemplo: recibo
de Agua (Figura 25), recibo de luz (Figura 26):

oA s

$XXXXX

Figura 25 Figura 26

7. Constancia de antecedentes penales: expedida por la autoridad
administrativa estatal competente, con una antigiedad maxima de tres

MANUAL OPERATIVO
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meses anteriores a la fecha de su presentacién (podra tramitarla en
https://www.nl.gob.mx/campanas/tramita-tu-constancia-de-
antecedentes-penales-electronica) o la declaracion por escrito bajo
protesta de decir verdad de no haber sido condenada o condenado por
delito alguno o, en su caso, que solo fue condenado por delito de
caracter no intencional o imprudencial, mediante el formato que
deberd descargar de la péagina oficial de la CEE,
www.ceenl.mx/convocatoriacme/, llenarlo con los datos que se le
solicitan, imprimirlo, firmarlo, para después escanearlo y cargarlo en el
sistema.

8. Declaraciéon bajo protesta de decir verdad*: en la que manifieste:
a) No haber sido registrada o registrado como candidata o
candidato ni ha desempefiado cargo alguno de eleccién popular

en los cuatro afios anteriores a la designacion;

b) No desempefia ni ha desempefiado cargo de direccién nacional,
estatal o municipal de algun partido politico en los cuatro afios
anteriores a la designacion;

c) No estar inhabilitada o inhabilitado para ejercer cargos publicos
en cualquier institucion publica federal o local, y

d) No haberse desempefiado durante los cuatro afios previos a la
designacion como titular de secretaria o dependencia del
gabinete legal o ampliado tanto del gobierno de la Federacion o
como de las entidades federativas, ni subsecretario u oficial
mayor en la administracion publica de cualquier nivel de gobierno.
No ser Gobernadora o Gobernador, ni Secretaria 0 Secretario de
Gobierno. No ser Presidenta o Presidente Municipal, Sindica o
Sindico, Regidora o Regidor o titular de dependencia de los
ayuntamientos; y

e) Si es 0 ha sido miembro del Servicio Profesional Electoral
Nacional durante el Gltimo proceso electoral en la entidad.

El formato correspondiente debera descargarlo de la pagina
oficial de la CEE, www.ceenl.mx/convocatoriacme/, llenarlo,
imprimirlo, firmarlo, posteriormente escanearlo y cargarlo en el
sistema.

9. En_su caso, las publicaciones, certificados, comprobantes con
valor _curricular u otros documentos que acrediten que la o el
interesado cuenta con los conocimientos para el desempefio adecuado
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de sus funciones, las cuales deberan cargarse en un solo archivo; por
ejemplo: Constancia de curso (Figura 27), Diploma (Figura 28), etc.

‘s

#+_ DIPLOMA
N

CIUDA S =
DANIAB X

CONSTANCIA

Por habel(sbncluido el Curso-taller en linea SUPERVISOR ELECTORAL
Sistema Politico Mexicano
con duracion de 24 horas

Figura 27 Figura 28

10. Escrito de dos cuartillas como maximo en el que la o el solicitante
exprese las razones por las que aspira a ser designada o designado
como Consejera o Consejero Electoral Municipal; el cual debera
cumplir minimo con los siguientes requisitos:

v Estar dirigido a la Comision Estatal Electoral
v Fecha de elaboracion
v Nombre y firma

11. Comprobante del ultimo grado de estudios: por ejemplo: Cédula
Profesional (Figura 29), Titulo Profesional (Figura 30), Kardex (Figura
31), Certificado de Primaria (Figura 32) o Secundaria (Figura 33):

Y
e S SR S ssCAu RCA LA UNIVERSIDAD
s‘") = Yo AUTONOMA b
. D - s NUEVO LEON
@ T — W
- AR AR e AL
e 3 S ety
O e
% - CIENCIAS DE LA COMPUTACION
:
Figura 29 Figura 30 Figura 31
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s.)p SISTEMA EDUCATIVO NACIONAL e S';P
= e -H‘~'\;ﬁ'"v:ﬂ“'-‘ e .:l,(
e Fen i
A R ~
i

e e

D

SISTEMA EDUCATIVO NACIONAL

Figura 32

Figura 33

12. Constancia original de residencia: expedida a partir de la fecha de
la presente convocatoria por la autoridad administrativa municipal
competente en la que se asienten los afios de residencia en la entidad,
para las o los no nacidos en el estado de Nuevo Leodn;

13.

Copia de la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP): por

ejemplo (Figura 34):

IESCRESESCMNSESSRRSEY \\ (v, 2/ DR MM T RS IS a—"

-

Clavw

ASDF112206QWERTY00

Nombre

i NOMBRE(S) APELLIDOT APELLIDO2

| F it dm boks

123488

s e

DOD/MM/AAAA

ESTADOS UNIDOS MEXNTOANOS

Gileal 0 (e
O THITO FE DR fcAL

N e
IO ahadan

Al Dwl Lasrnnsss 0w s PrOmrgrc 19 s CONemmucion P oo on
Aan Fatmsnn Hirnston Nestoarnaa

MOMBSE IR APELLIBON

MICUE L ANOGEL OB0RI0 CHONOG

WL TAMO D0 CGODEshenCaOm

FIAMITL AT

- . e . TRLCVIS s 04 04 000 #1011 00

B e T S R S A

- e - -
) .
) e e vy —
als ot be bmian - 0
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Figura 34

14. Copia del Reqgistro Federal de Contribuyentes (RFC): a trece
posiciones (homoclave) o cualquier otro documento expedido por el
SAT, por ejemplo: la Cédula de Identificacion Fiscal (Figura 35)

Cédula de ldentificacion Fiscal

HACIENDA $esaT

e e )

Ragistro Fedaral de Contribuyentes

Nombra, denominacion o razdn social
idCIF.
VALIDA TU INFORMACION FISCALI

Figura 35

15. Fotografia: de la o el interesado a color, fondo blanco, de frente,
sin gorra, sin lentes, papel fotografia, no selfies, sin marcos, no
papel reciclado, limpia; por ejemplo (Figura 36):

a a

Figura 36

*Formato disponible para descarga y/o llenado en la pagina oficial de la
Comisién Estatal Electoral, www.ceenl.mx/convocatoriacme/

En caso de no contar con todos los documentos para cargarlos en ese momento,
podra guardar los documentos que tenga, dando clic en donde dice GUARDAR
DOCUMENTOS y le aparecera la leyenda de “se guardaron los documentos” como
aparece en la Figura 37, posteriormente seleccionara SALIR.
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Se guardaron los documentos

Ok

Figura 37

IMPORTANTE: Debera cargar la totalidad de los documentos
solicitados, ya que la fecha limite para cargar documentos en el
sistema es el 9 de noviembre de 2020.

Revise cuidadosamente que los documentos que cargd correspondan a los
documentos que se le solicitan, abriéndolos en la liga que le aparecera con el
nombre del archivo que cargo, y en caso de ser necesario podra eliminarlo en este

botdn 'E:} . Inmediatamente el sistema le preguntara si esta seguro de eliminar ese
archivo (Figura 38), donde deber& dar clic en Aceptar, si es el caso, y cargar el
documento correcto.

regwebcme.azurewebsites.net dice

| ¢Seguro de eliminar este archivo?

i

Figura 38

Una vez que termine con la carga de todos los documentos, debera seleccionar
TERMINAR REGISTRO.

IMPORTANTE: cuando seleccione TERMINAR REGISTRO el sistema ya no le
permitir cargar, modificar o eliminar los archivos que haya cargado, por lo que, en
caso de faltarle algan documento, el sistema le enviard un aviso (ejemplo, Figura
39), en donde le informara qué documento le falta.
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Falta adjuntar el documento No:2
Curriculum Vitae

Ok

Figura 39

El sistema le enviara un aviso (Figura 40), asi como un correo electronico (Figura
41) informandole que su Registro fue terminado con éxito, y se le solicita que esté
atento a su correo electrénico para futuras notificaciones.

a )
CRRTAIAL \
WORVO LEON
SISTEMA DE REGISTRO EN LINEA PARA INTEGRAR LAS
COMISIONES MUNICIPALES ELECTORALES PARA EL
PROCESO ELECTORAL LOCAL 2020-2021 (SICME)

Registro terminado con éxito

Para mayores informes, podra consultar la pagina oficial de la
CEE, https:/iwww.ceenl.mx, dirigirse al domicilio de la Comisién Estatal Electoral,
en la Direccién de Organizacion y Estadistica Electoral o comunicarse al teléfono
81-1233-1515, extension 1633.

Fuera del area metropolitana podran llamar sin costo al 800-716-4847 o a través del

correo electronico: convocatoriacme@ceenl.mx
& Gracias por participar J

https://’www.ceenl.mx
convocatoriacme@ceenl.mx

Cermar

Figura 40

Comison Estatal Electoral Nuevo Le6n

Fecha: 27/09/2020 22:46:37

Estimado:

Por medio del presente agradecemos su interés por haberse registrado en la
Convocatoria para integrar las Comisiones Municipales Electorales.

Quede atento a su correo electrénico para nuevas notificaciones.

Para mayores informes, podrd consultar la  pagina ofical de la CEE:
https://www.ceenl.mx , dirigirse al domicilic de la Comisidn Estatal Electoral, en la
Direccion de Organizacion y Estadistica Electoral o comunicarse al teléfono 81-1233-
1515, extensidn 1633.

Fuera del drea metropolitana podran llamar sin costo al 800-716-4847 o 2 través del
correo electrdnico: convocatoriacme@ceenl.mx

Atentamente,
Comisidn Estatal Electoral Nuevo Ledn
& da Mayo 975 Oriente, Centra, Monterray, Mueva Ledn.

Figura 41
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Contacto

Para cualquier duda sobre el proceso de registro en linea o carga de documentos,
comunicarse a la Direccién de Organizacion y Estadistica Electoral de la Comision
Estatal Electoral, al teléfono 81-12-33-15-15 extension 1633, sin costo al 800-716-

4847 o al correo electrénico: convocatoriacme@ceenl.mx
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